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Pouzité zdroje

Vyklad pravopisnych a gramatickych jev( v této publikaci
vychézi z aktualnich kodifikaénich zdrojli ¢eského jazyka,
zejména z Internetové jazykové pfiruéky UJC AV CR.

Kniha Profesionalni korektura vSak neni oficialni publikaci
UJC ani s nim neni institucion&lné spojena.

Jednotliva pravidla, paradigmata a modelové véty jsou
v Ceské jazykovédné literatufe tradicné sdilenym materia-
lem a mohou se v réiznych publikacich objevovat v podobné
nebo shodné formé.

Struktura vykladu, vybér témat, komentare a vétSina pfikla-
du jsou autorskym zpracovanim této publikace.


https://prirucka.ujc.cas.cz/

Profesionalni korektura - 1. dil

Pro ¢tenare
Tato kniha je urCena pro ty, kdo se chtéji praci korektora
naucit nebo se v ni zdokonalit. Uzitek z ni ovSem mohou mit
i redaktofi, autofi i copywritefi.

Informace, které obsahuje, vychazeji z dlouholeté praxe
a z materiald, které se pouzivaji v odbornych kurzech.

Pravidla v knize vychézeji z Internetové jazykové pfirucky;
vlastni text, struktura a pfiklady jsou vétSinou autorskeé.

Pokud jde o styl, kniha je zpracovana tak aby se pro korek-
tora mohla stéat praktickou kazdodenni pomutckou.

Tento prvni dil pfinasi zakladni informace o profesi: vysvét-
luje, co korektor déla, jaka pravidla pfi praci pouziva a jak
se mUZe orientovat v nejcastéjsich druzich chyb.

Velkou ¢ast knihy tvofi kapitoly zaméfené na ty oblasti
pravopisu, které jsou Casto predmeétem nejistoty. Nejde
o vyCerpavajici prehled ¢eského pravopisu, spiSe je zde
vybér jednotlivych pravopisnych a gramatickych jev(.

Knihu je mozné Cist souvisle, ale jednotlivé kapitoly mo-
hou slouziti jako prakticka pFirucka.

Korektorska praxe samoziejmé zahrnuje daleko vic nez jen
opravy pravopisu. Proto na tuto publikaci navazuji dalsi
dily:

Syntax a stylistika

Typografie
Cvicné korektury

Co poradil UJC

Cas ukaze, jestli pribudou jesté dalsi praktickd témata.
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Nakladateliv pohled
na korekturu

Jak se pozna, ze je korektor opravdovy profesional a ze
pfipravovanou knihu (a tedy i né€ci investici) neznehodnoti
Spatnou praci?

Autofi, vydavatelé, redaktofi i korektofi probiraji toto téma
¢im dal tim Castéji. Napriklad vydavatel Jifi Nosek napsal
pfred C¢asem alarmujici ¢lanek S rukopisem se vyplati

pomazlit. Tvrdi: VétSina korektorl na éeském trhu je
nekvalitnich.

Je to pravda? A pokud ano, proc¢ to tak je? Jifi Nosek to
vysvétluje:

»Je to proto, Ze abyste byli dobrym korektorem, vibec ne-
staéi mit oko na chyby a talent na &estinu. Cim vic vim
o narocich, které jsou na kvalitniho korektora kladeny, tim
vétsi mam k opravdovym profikdim dctu.”

A potom se obraci na autory:

SVefim, Ze po precteni tohoto ¢lanku si date mnohem vétsi
praci svybérem, kdo bude vasSi knihu opravovat! Od té
doby, co jsem zacal ¢eské korektory prosivat a oddélovat
zrno od plev, hldsi se mi obcas i lidé, ktefi to chtéji zkusit,
mnozi z nich bez praxe (...) adalsi, jejichz kvalifikace je
obdobna, jako kdyz jsem si ja kdysi na stfedni Skole pfivy-
délaval korekturami Ceského deniku — na opravu knih zce-
la nedostatec¢na. Neni divu, pfi takovych radach, jaké na
internetu najdete.

Doslova hrlizu nahani tfeba tento élanek na serveru Prdce
zdomu. Na zacatku vysvétluje, co to vlastné korektury
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jsou — av zavéru uz radi, kde hledat praci v tomto oboru.
A pak konstatuje, Ze ,korektorem mUZe byt prakticky kaz-
dy“ Préavé takové clanky dévaji vzniknout ,korektorlim®,
ktefi ani netusi, co tato prace vSechno obnasi.“

»Ani v novinach by nemély byt chyby,” pokracuje pan No-
sek. ,,Kniha naopak potfebuje tu nejvyssi formu korektury —
lidé ji budou ¢&ist jesté za 10 nebo 30 let. Cim je korektura
tak désné narocné femeslo, jak tvrdim?

Pokud byste jednou vy sami chtéli byt profesionalnim ko-
rektorem, pfipravte se na to, Ze nez budete dobfi, budete
muset ujit jesSté dlouhou cestu!*
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Korektorova denni realita

Korektor neni Cloveék, ktery jen opravuje preklepy. Jeho pra-
ce spociva vtom, Ze sleduje jazykovou spravnost, logiku
véty, konzistentnost textu i provedeni sazby.

Pfi korekture se kontroluje zejména:

° pravopis a tvaroslovi

. konzistentnost tvara a zapisu
° interpunkce a skladba vét

° typograficka pravidla

° jednotnost terminologie

° spravnost odkazi

Kvalitni korektura je proto vzdy kombinaci jazykovych zna-
losti, pozornosti k detailu a zkuSenosti s praci s textem.

Tato kniha, totiz prvni dil celé série, se vénuje predevsSim
prvni z téchto oblasti — pravopisu a tvaroslovi.
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Co zahrnuje spravna korektura

Korektura se €asto zaménuje s redigovanim textu. V praxi
vSak jde odvé odlisné Cinnosti. Tato kapitola vysvétluje,
v ¢em se tyto prace lisi a kde lezi hranice prace korektora.

Ukazeme si ted strucné, jak vypadaji nejcastéjsi typy ko-
rektury a co uz prechaziv jazykovou redakci.

(At uz ale pojmy vymezime jakkoli, vzdy plati, Ze v prvni
fadé zalezi na tom, co si preje klient.)

Korektura prepisu

Kdyz korigujeme pfepis, sledujeme vlastné pouze preklepy
a uplnost. Jestlize se v textu opakuji podobné useky, je
tfeba davat bedlivy pozor, aby néktery nebyl omylem za-
psan vicekrat nebo aby naopak nechybél.

U korektury pfepisu psaného textu je vzdy naprosto nutné
se domluvit na tom, zda budou zachovany i pfipadné chy-
by a preklepy, které obsahuje original (nékde je nutné je
zachovat, napfiklad z pravnich ddvodd).

Piepis mluveného slova klade na korektora jiné naroky.
Také tady je nutné mit jasné stanoveno, za co korektor
odpovida — zda ma korigovat i pfipadné nespisovné tvary Ci
vyrazy a opravovat je, anebo je ma v textu nechat, aby za-
pis pfesné odpovidal originalu.

Toto upozornéni, ze je tifeba pfedem stanovit jednoznac¢na
pravidla, neberte na lehkou vahu! Nékdy se totiz korekto-
rovi zda situace jasnad, ale klientovi se véc jevi Uplné jinak.
Nikdo nechce, aby mu klient celou praci odmitl zaplatit
proto, Zze korektor neudélal, co od né&j klient ocekaval.
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Korektura pred tiskem

Tento typ korektury je podobny jako korektura pfepisu, jen
je logicky jesté ,,obohacen” o problematiku typografie.

Pfi této praci budeme sledovat, zda je vytistén cely text,
zda zadna ¢ast nechybi.

Opravime preklepy a pravopisné chyby a ujistime se, Ze
jsou dodrzena typograficka pravidla, ktera se tykaji napfi-
klad paginace, déleni, tabulek, rameckd, jednolitosti tex-
tu, Ucafi, odsazeni nebo umisténi obrazkd, popiskd
a dalSich nalezitosti.

Také sledujeme, zda jsou dodrzeny interni pokyny redakce
(pokud existuji).

Skutec¢né skvély korektor ovSem vi o typografii mnohem
vic. Je oporou jednak pro autory &i redaktory, jednak pro
grafiky. Zna doporuceni pro negativni pismo a Sitku sloup-
cl, pro mezery mezi slovy, mezi pismeny amezi fadky
apod.

Dozvédél se také néco o tvorbé grafického navrhu. Vi na-
pfiklad, jakéa pisma ma pouzit pro ktery typ tiskoviny; ktera
pisma je dobré kombinovat, a ktera radéji ne; jak je to
sdoporuéenym formatem pro rlzné druhy tiskovin,
s dostate¢nym kontrastem barev atd.

Pokud dokazeme takovy nadstandard nabidnout, mizeme
si zajistit trvalé spoluprace a dostatek zakazek.

Korektura redakcni

V kazdé redakeci je proces korektury nastaven trochu jinak.
Tradi¢ni metoda sestava minimalné ze dvojiho ¢teni.
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Pfi prvnim korektor dostane text napsany vétSinou
v textovém editoru, pro druhé ¢teni je text uz zalomeny.

Pfi druhém &teni se neopravuji zakladni chyby, ty byly od-
stranény pfi prvnim cCteni. Ted se korektor jen ujisti, zda
néco ,neuteklo”. Zato ovSem kontroluje grafickou stranku
zlomu.

Korektura, nebo redigace?

Na korektora se obCas nékdo obrati se zadosti o jazykovou
redigaci. Laiéti klienti ji nazyvaji rlizné, nej¢asté&ji o ni mluvi
jako o ,stylistické korekture®.

Jazykova redigace spociva v tom, Ze text na potiebnych
mistech upravime po jazykové strance.

V jakém ohledu upravujeme? Nékdy zmirnime nevhodné
projevy originality, jindy odstranime stylovou nesouro-
dost — ¢asto vzniklou tim, Ze autor zkopiroval ¢asti riznych
text pomoci oblibené metody CTRL+C/CTRL+V. (Tyto
Upravy se pochopitelné netykaji pfiznanych citaci.)

Pfi jazykové redigaci potfebujeme znat jednotlivé styly,
slohotvorné Cinitele a vyrazové prostiedky. Jen tak muUze-
me text upravit do zadouci podoby.

U jazykové redigace je tfeba postupovat citlivé. Pokud o to
zadavatel vyslovné nepozadd, nesmime text prepsat podle
svého vkusu, ani kdybychom méli vkus nevidané vytfibeny.
Text je dilem svého autora, a mél by tedy mit autorQv styl.

Pfi jazykové redigaci zkratka hleddme mista, kterd jsou
objektivhé problematicka. Kde je to tfeba, tam text dola-
dime, dotdhneme, upravime a vylesStime, aby vysledek byl
co nejlepsi.
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Tolik tedy k rozliseni korektury a jazykové redigace. Nyni se
mUlZeme vénovat tomu, co ma korektor sledovat pfi kori-
govani a jak to ma délat, aby vysledek byl optimalni.

Pravopis

Prvni véci, kterou pfi korekture opravujeme, je pravopis.
Co opravujeme nejcastgji?

Pravopisné jevy, v nichz se Casto chybuje: i-y; s-z; t-d;
bje-bé apodobné. Takové chyby opravujeme veétSinou
automaticky, protoze nas hned upoutaji.

U slozitych, hodné dlouhych souvéti, kterda obsahuji rizné
podmeéty a rozvijejici vétné cleny, nékdy vznikne nejistota.

Situace ve vété mUze byt nepfehledna, a tak je nékdy dob-
ré udélat si alespon vduchu rychly vétny rozbor. Jim se
ujistime, Ze je vSechno ve vété tak, jak ma byt. Nékdy si
souvéti a vztahy uvnitf ného dokonce nakreslime.

Opravujeme-li pravopis a spravné umisténi a tvary vétnych
¢lenll, opravujeme vlastné véci, které se uci na zakladni
Skole.

OvSem i tyto ,triviality“ nas nékdy potrapi. Jak?

Cestina ajeji pravidla se v prib&hu asu méni. Nova slova
i vazby, dubletni sklofovani a dubletni psani, nové , povo-
lené“ sklonovani u slov dfive nesklonnych a dal§i zmény.

Kdo chce pracovat jako kvalitni korektor, musi tyto zmény
sledovat. Musi rutinné pracovat s Internetovou jazykovou

priruékou Ustavu pro jazyk éesky. Mél by znat i odborné

Casopisy Nase Feé, Slovo a slovesnost a Vesmir a mozna

i odborné servery nebo blogy fundovanych kolegt.

10


https://prirucka.ujc.cas.cz/
https://prirucka.ujc.cas.cz/
https://asjournals.lib.cas.cz/naserec/home
https://asjournals.lib.cas.cz/slovoaslovesnost/home
https://vesmir.cz/cz/

Vazeni Ctenafi, prave jste docetli ukazku z knihy Profesionalni korektura: Metody, pravopis,
tvaroslovi.
Pokud se Vam ukazka libila, na nasem webu si miiZete zakoupit celou knihu.



